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ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy:
Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych i Zawodowych w Trzemesznie
pl. Kosmowskiego 5
62-240 Trzemeszno
tel. 61 51 54 355
e-mail: zstrzemeszno@gmail.com

2. Postanowienia ogdlne

2.1.Niniejsze postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo
zamoOwien publicznych.

2.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zaproszenia do uplywu
terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany beda mogly mie¢ wplyw na tres¢ sktadanych w
postepowaniu ofert, zamawiajacy przedluzy termin sktadania ofert. Dokonane zmiany
przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim wykonawcom, do ktorych zostalo wystosowane
zaproszenie ofertowe i jest ono dla nich wiazace.

2.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postegpowania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia post¢powania bez wyboru oferty.

2.4. W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje
zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja, poza wyjatkami przewidzianymi w tresci niniejszego
Zapytania, faksem lub droga elektroniczna.

3. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest usluga koordynacji i zarzadzania projektem ,,Gmina
Trzemeszno stawia na zawodowcow” Poddziatanie 8.3.1. Ksztalcenie zawodowe miodziezy —
tryb konkursowy Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020.

Kod wspolnego stownika zamowien: 79421000-1 ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie
robo6t budowlanych

Przedmiot zamoéwienia obejmuje:

Obwiazki Wykonawcy:

— Przygotowanie wzoru regulaminu rekrutacji zgodnie z zatozeniami wniosku aplikacyjnego

— Przygotowanie wzorow petnej dokumentacji uczestnikow

— Weryfikacja ilosciowa i merytoryczna dokumentacji uczestnikow

— Wprowadzenie i monitoring uczestnikow w ramach ewidencji w systemie SL 2014

— Koordynacja prac zespotu projektowego w kontekscie rozliczenia projektu

— Catosciowy nadzor nad wdrozeniem zadan w ramach projektu

— Biezgca analiza dokumentow i wytycznych programowych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020
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Przygotowanie wzoru Polityki Bezpieczenstwa w tym upowaznien i rejestrow w zakresie
ochrony danych osobowych uczestnikéw projektu

Korespondencja z IP (przygotowanie pism, wnioskéw, wyjasnien), biezacy kontakt z
opiekunem projektu

Opracowanie i przygotowanie ewentualnych zmian do projektu, korekty wniosku o
dofinansowanie, aktualizacja harmonogramu ptatnosci

Weryfikacja kwalifikowalno$ci wydatkow w  zakresie zgodno$ci z wytycznymi
programowymi w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
Przygotowanie dokumentacji wymaganej do prawidlowej realizacji projektu pod katem
zarzadzania projektem

Kompleksowe przygotowanie wnioskow o platno§¢ w systemie SL 2014 wraz z zatacznikami
Przygotowanie wzoru informacji promocyjnych

Przygotowanie wzoru plakatow i naklejek informacyjnych

Przygotowanie oznakowania dokumentacji projektowej

W ramach realizacji ustugi zarzadzania projektem Wykonawca bedzie odpowiedzialny za realizacje
zadan zgodnie z nastepujacymi dokumentami:

whnioskiem o dofinansowanie projektu,

umow3a o dofinansowanie projektu,

wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata 2014-2020,

obowigzujacymi przepisami prawa krajowego i wspolnotowego.

Obowiazki Zamawiajacego:

Rekrutacja i dokumentacja uczestnikow zgodnie z zalozeniami wniosku aplikacyjnego
Kontakt roboczy i wspotpraca z Wykonawcg w ramach realizacji projektu

Realizacja i nadzér merytoryczny i organizacyjny nad biezacym funkcjonowaniem i
zadaniami realizowanymi w ramach projektu

Prowadzenie dokumentacji w zwiazku z realizacjg biezacego funkcjonowania
Prowadzenie wydzielonej ewidencji ksiggowej

Prowadzenie dokumentéw wewnetrznych jednostki

Wydatkowanie dotacji (realizacja ptatnosci)

Odbieranie/przesytanie korespondencji projektowe;j

Kontakt roboczy i wspotpraca z Wykonawcg w ramach realizacji projektu

Utworzenie biura projektu, archiwizacja dokumentacji

Termin wykonania zaméwienia: od podpisania umowy do 31.12.2020r.

4. Do oferty wykonawcy dolaczaja nastepujace dokumenty pod rygorem wykluczenia z
postepowania:

a) o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw wzigcia udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa
w pkt. 6 niniejszego zapytania — wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania,
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b) dokumenty potwierdzajace posiadane doswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 5.2 Zapytania
ofertowego, w szczego6lnosci rekomendacje lub referencje wystawione przez podmiot, na
rzecz ktorego wykonywano usluge koordynacji i zarzadzania projektem porownywalnym,

€) pelnomocnictwo do zlozenia oferty w niniejszym postgpowaniu, jezeli wykonawca
postuguje sie W celu ztozenia oferty petnomocnikiem,

Zamawiajacy zastrzega, iz w toku sprawdzania dokumentow, w przypadkach tego
wymagajacych, bedzie mial prawo zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych dokumentow oraz tresci oferty, a takze bedzie mial prawo wezwaé do uzupetnienia
wymaganych dokumentow, jezeli nie zostana one zlozone lub beda zawiera¢ btedy. W
szczegolnosci zamawiajacy bedzie mial prawo zada¢ wyjasnien od wykonawcow, ktorych
oferty beda zawierac razaco niska ceng.

Warunki wymagane od wykonawcow
O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:
5.1 sg uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi,
5.2 posiadajg niezbedne uprawnienia, wiedz¢ i doswiadczenie, potencjal ekonomiczny i
techniczny do wykonania zamoOwienia, w szczeg6lnosci posiadaja do$wiadczenie w
koordynacji i zarzadzaniu projektem porownywalnym.
Za poréwnywalny projekt Zamawiajacy uzna projekt wspotfinansowany ze Srodkow
europejskich, ktory obejmowal co najmnie;j:

- okres realizacji co najmniej 12 miesigcy

- organizacje kurséw dla uczniow

- organizacje¢ stazy i praktyk zawodowych dla uczniow

- zakup wyposazenia pracowni przedmiotowych oraz pomocy dydaktycznych
5.3 nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania.
Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktorzy sa powigzani kapitatowo lub
osobowo z Zamawiajacym.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub w/w osobami, a Wykonawcag, polegajace na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

c. petieniu funkcji czlonka organu nadzorczego Iub zarzadzajacego, prokurenta,

petnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

e. pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze

to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.

Warunki platnosci:

Wynagrodzenie bedzie regulowane w okresach miesigcznych w terminie do 14 dni na konto
wykonawcy po wystawieniu faktury, do ktorej zatacznikiem bedzie protokét czesciowego
odbioru realizacji zadania.
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6. Sposob porozumiewania si¢ wykonawcow z zamawiajacym:
6.1 Oferte sktada w formie pisemnej: osobiscie, poczta zwykta lub elektroniczna.
Zamawiajacy przyjmuje wszelkie pisma w godzinach pracy tj. w dni robocze: od poniedziatku
do piatku w godzinach od 7.00-15.00 w sekretariacie szkoty.

Sposéb przygotowania ofert, miejsce i termin ich skladania:

Oferty powinny zosta¢ ztozone w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci wedtug wzoru oferty
bedacego zatacznikiem do niniejszego zapytania w terminie do dnia 20.03.2019r. do godz. 11:00
Oferty nalezy przesta¢ na adres: ZSOiZ w Trzemesznie, pl. Kosmowskiego 5, 62-240 Trzemeszno lub
droga mailowa na adres: zstrzemeszno@gmail.com z opisem: Oferta na usfuge koordynacji i
zarzqdzania projektem ,, Gmina Trzemeszno stawia na zawodowcow” Poddziatanie 8.3.1. Ksztalcenie
zawodowe miodziezy — tryb konkursowy Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-

2020.

7. Kryteria oceny ofert:
Kryterium, ktérym zamawiajacy bedzie kierowat si¢ przy wyborze oferty-cena 100%
Cena brutto za realizacj¢ catego zadania. Do realizacji zaméwienia zostanie wybrany
wykonawca, ktory zaoferuje najnizsza ceng, nie zostanie wykluczony z postepowania, speini
warunki udziatu w postepowaniu a jego oferta nie zostanie odrzucona.

8. Wykonawcy, ktorzy zloza oferty w niniejszym postgpowaniu zostang powiadomieni o
wyborze najkorzystniejszej oferty, a takze o ofertach odrzuconych i wykluczonych
wykonawcach. Wykonawca, ktoérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie
powiadomiony odrgbnie o formalnosciach niezbednych do zawarcia umowy.

Sporzadzita:
1. llona Adamska — tel. kontaktowy: 61 415 43 55
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Zalacznik nr 1

(Nazwa, adres, nr telefonu, faksu wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

Nawiazujac do zaproszenia ztozenia oferty na:

1. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia za (wynagrodzenie ryczaltowe):

-CeNe Netto ....ooovvviiiiiiiiiiin, zt, podatek VAT ..., zt.
-ceng brutto ...l zt.

(STOWNIC: .ot e ztotych).
Termin WykKonania ZamOwWienIa: .........o.eueeneinierit it ateitateeeeareneeeanennns

Wyrazam zgode na warunki platnosci okreslone w zapytaniu ofertowym

Os$wiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze¢ do
niego zastrzezen.

Oswiadczam, ze spelniam warunki okreslone przez zamawiajacego.

Zatacznikami do niniejszego formularza oferty stanowiacego integralng cz¢s¢ oferty
sa:

e Oswiadczenie

e Dokumenty potwierdzajace posiadanie niezbednego doswiadczenia

e Pelnomocnictwo (jesli dotyczy)

pieczatka i podpis osoby uprawnionej
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Zalacznik nr 2

(Nazwa, adres, nr telefonu, faksu wykonawcy)
Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu

Przystepujac do postepowania na zadanie pn.

Ubiegajac si¢ o przedmiotowe zamowienie spelniamy nastepujace warunki udziatu:
- posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,
-posiadamy wiedzg¢ i doswiadczenie,
-dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zamowienia,
-znajdujemy si¢ w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

miejsce i data podpisano (imig¢ ,nazwisko, podpis, pieczatka)



